臺北市立龍門國民中學
103學年度第2學期2月份行政會議決議事項暨處理情形
	決議事項
	處理情形
	備註

	
	已完成
	未完成 
	

	1
	有關臨時動議之103學年度第1學期--期末成果報告主要目的在回顧與前瞻，凡走過必留痕跡，請加強檔案建檔及相片留存。
	v
	
	依指示辦理

	2
	感謝同仁一年的辛苦，在本務上有好的標準及一定水準，希望日後大家能互相彌補與提攜，使校務順利，迎接新的一年。
	v
	
	依指示辦理

	3
	有關公文部份:

(一)請承辦人將辦理方式具體填寫(如:如何辦理、辦理方式、經費等明確表示) 。
(二)注意公文時效、依限辦理完成並留意會簽日期。
(三)公文編排請注意一字不成行、一行不成頁之通則。

(四)公文會組員時，記得一定要會主任，以利後續之控管。
	v
	
	依指示辦理

	4
	家長會長認為學校是教育單位，平常對學校訴求很具體，因此在面對家長的意見、提醒時，希望大家能不偏不倚、不卑不亢，以身作則，注意自己的態度、說話的口氣、語調，給學生一個好的示範，作為學生學習的榜樣。展現不只是教學，而是教育。
	v
	
	依指示辦理

	5
	再次重申行政會議若無重大事情，當日請勿請假或排其他業務，以利會議順利進行。
	v
	
	依指示辦理



















































