臺北市立龍門國民中學學生畢業離校手續實施要點
97.8 校務會議通過

104.8.24代表制校務會議修正通過
一、本校依據「國民教育法」及有關規定，特訂定學生畢業離校手續實施要點，以下簡稱本要點。
二、應屆畢業生應依照規定繳交學生證，由班長收齊後彙轉教務處註冊組業務承辦人加蓋「已畢業」字樣戳章，倘學生證遺失者，須親至教務處註冊組填寫切結書。
三、應屆畢業生應於離校前辦理離校手續，離校手續單（附件一）由畢業生填妥相關資料，交由班長收齊後送交各單位加蓋核可章。
四、畢業生憑核章完畢之「學生證」及「離校手續單」，親自參加畢業典禮領取畢業證明書。因故無法參加畢業典禮者應檢具家長證明，於畢業典禮前親至教務處註冊組登記。
五、畢業生之「姓名」、「出生年月日」，如於入學後有變更者，應於畢業離校前檢附戶籍謄本及有關證件，向教務處註冊組辦理申請更改手續。
六、本要點經教務會議通過後，陳  校長核定後施行，修正時亦同。
臺北市立龍門國民中學103學年度畢業生離校手續單

說明：請將下列各處室規定物品交回，由班長將本表送請導師及各處室承辦人簽章證明後，全部完成後，於6/15(一)放學前交回教務處註冊組。 ※未於期限內完成之班級，煩請導師協助催討，謝謝導師！

九 年______班  班長簽名：               導師簽章：               

	處室
	組別
	辦   理   事   項
	承辦人蓋章

	學務處
	衛生組
	清理各班教室並繳回打掃器具
	

	
	體育組
	歸還借用之體育器材
	

	總務處
	事務組
	繳回清點公物明細單
	

	教務處
	圖書室
	6/4(四)前歸還圖書室書籍
	

	
	設備組
	6/5(五)前歸還班級教學設備(CD-player)
	

	
	註冊組
	6/11(四)前學生證核章

(收齊並至註冊組加蓋已畢業章)
(遺失者簽切結單)
	

	
	教學組
	6/15(一)教室日誌完成並歸還

(檢查所有老師的簽名)
	


註冊組最後核章：
