臺北市立龍門國民中學
104學年度第1學期8月份擴大行政會議決議事項暨處理情形
	決議事項
	處理情形
	備註

	
	已完成
	未完成 
	

	1
	104學年度正式開始，相關活動也陸續展開，其中活動簽陳請提早提出，以利後續事宜進行，尤其軟、硬體並進，讓老師、學生回來，有耳目一新的感受。
	v
	
	依指示辦理

	2
	召開會議的目地，希望能讓彼此知悉個人工作內容，可以主動協助、互相幫忙，若有異動機會，可以早日無缝銜接，因此，會議報告請盡量清楚。
	v
	
	依指示辦理

	3
	學生轉出時，請教、訓、輔協助了解原因，作為日後適性輔導參考；會考成績作為三年教學之檢視，提供日後對於成績不佳同學，補助教學之依據，使教師教學更可展能，學生學習更有效率而無所遺憾。
	v
	
	依指示辦理

	4
	經費核銷請落實執行，尤其經費申請不易，請妥善規劃，達到有效的運用。
	v
	
	依指示辦理

	5
	辦公室桌牌請相關負責處室重新檢視製作(行政-人事室、導師-學務處、專任-教務處) 。
	v
	
	依指示辦理

	6
	外賓、長官接洽業務，若有不清楚之處，請勿直接判定，由相關處、室處理並轉知主任、校長。
	v
	
	依指示辦理

	7
	各處室辦理研習、會議等活動、請依檢核表辦理。
	v
	
	依指示辦理



















































