臺北市公私立國民中學暨附設補校100學年度畢業生領據

（        區）校名：                               （第     場次）

	序號
	資料袋內容
	數量
	單位
	備註

	1
	領隊會議手冊：

（1） 市長獎頒獎典禮實施計畫及典禮流程

（2） 市長獎頒獎典禮場次人數表（上、下午場）

（3） 市長獎頒獎典禮領隊說明會注意事項

（4） 英文版獎狀姓名書寫原則

（5） 大安高工校景平面圖，大安高工交通位置圖

（6） 市長獎頒獎典禮領獎動線圖
（7） 市長獎頒獎典禮領獎合影動線圖
（8） 市長獎各梯次座位表（範例）

（9） 各校市長獎名單（請勘誤，以利獎牌製作）
	2
	本
	

	2
	貴賓證（校長）
	1
	張
	每校一張

	3
	領隊證（師長）
	1
	張
	每校一張

	4
	邀請函（校長含信封＋學生）
	
	張
	依各校實際受獎學生數量核發

	5
	受獎證（學生）
	
	張
	

	6
	觀禮證（家長）
	
	張
	

	7
	市長獎獎狀
	
	張
	

	
	市長獎獎品（市長獎活動結束後領取）
	
	份
	

	8
	局長獎獎狀
	
	張
	

	
	局長獎獎品（隨身碟）
	
	份
	

	9
	議長獎獎狀
	
	張
	

	
	議長獎獎品（隨身碟）
	
	份
	


訓育組長                 訓導主任                 校長
                         (學務主任)

市長獎獎狀


議長獎獎品獎狀


局長獎獎品獎狀











