	會議名稱
	100學年度第1學期9月份(第1次)領域召集人會議

	時    間
	100年 9月 5 日中午11：05
	地  點
	 1F第三會議室

	主    席
	王校長意蘭
	紀錄者
	潘秀玲

	                          會  議  內  容

	1、 主席報告： 
1.感謝各位領召本年度接任新領召，這一年陸續會有許多新的會議，希望領召能多多幫忙與協助。
2.「領域召集人會議」是希望領域召集人將行政需請各領域協助之事宜完整的說明與呈現，如有重要議題需了解各領域教師之意見時，也請領召務必協助推動及彙整教師意見。

3.依100.8.17北市教中字第10040617200號函，依規定各校需於100學年度起，依照修訂後之「臺北市國中小學校務會議實施要點」召開校務會議，因此，校務會議成員是採全體專任教師參加亦或是由教師代表參加，希望各領域教師廣泛討論，並具體說明擇項之理由，並列入領域會議紀錄中，預定10月份，待家長會召開家長代表大會後，召開「會前會」，依民主程序討論後決定組成的方式。（詳參附件）

4.首先，請教務處金主任報告，待會我再詳細說明「臺北市國中小學校務會議實施要點」。
二、會議內容： 
(1) 教務處金主任報告：
一、教務處報告學校日進班領域教師說明事宜：
   （一）請各領域負責學校日進班報告教學計畫的教師，主動向家長說明該領域（科）的成
         績計算方式，以免家長不瞭解而有誤會，徒增教師困擾，尤其8年級這一屆，免試
         入學比例逐年提高，而102年估計仍採計在校成績為依據。而7年級說明內容因不

         採計在校成績，強調將採計多元評量方式瞭解學生學習成效。
   （二）北北基聯合基測停辦，恢復為全國基測，且辦理一次，學生難免疑慮，請9年級任

         課老師向學生說明「考綱不考本」，各版本共同有的概念才會列入命題。

二、專科教室內設備（含桌椅、櫃子、借用之教具等物品）請勿移動，如有任何移動需求，

    請務必通知管理單位（總務處、教務處設備組）。
三、教學設備一律由老師操作，如果有操作上需服務或協助之處請洽設備組。

四、本學期科展將推動7、8年級每班參加，以提升科學教育的參與度，並將辦理參加同學的

    科展學習課程2次，以提升科展作品品質，請自然與數學多多協助。

五、閱讀教育委員會將在9月中召開，各領域的代表委員請蒐集閱讀教育推動意見，與會集

    思廣益。（請各領域選出一位閱讀教育委員代表）

金主任補充:為規劃閱讀教學環境，圖書館目前有線上閱讀，線上播放及相關主題活動，7年級預計於10月份辦理「晨光閱讀」，如利用學校竹子、風鈴結合校園文化，惟線上閱讀網站，教育局尚未授權開放。
(2) 學務處陳主任報告：
1、 臺北市100年度音樂比賽、舞蹈比賽將於9/5~9/13、美術比賽9/22~10/5報名，煩請藝術與人文教師於任課時，向同學說明，欲參加五項藝術比賽之同學，請先詳閱各比賽實施計畫，並先上網下載報名資料後，再電子檔報名資料繳交至訓育組統一報名。

(五項藝術比賽網址http://www.tpcityart.tp.edu.tw/bin/home.php)

2、 因本月敬師月活動，煩請藝術與人文、綜合、國文等3個領域（科）協助，於9/16(五)前，將作品繳交至學務處訓育組，以利彙整。（附件敬師月活動實施計畫）
3、 【2012龍門青年】校刊，煩請各領域指派教師協助，各領域負責頁數為6－8頁，請各領域選出一位校刊委員。

4、 為100學年度【校慶活動】、【2012龍門青年】、【畢業典禮】平面設計比賽，

煩請藝術與人文美術教師協助，推薦每班1－2名同學參加比賽，並請於9/30前將各班名單繳交至訓育組。

5、 衛生組將辦理「100學年度第1學期美化廁所活動」，請各領域教師協助幫忙，共同提

    昇校園環境。（請提供pdf電子檔）


6、 體育組近期將進行體適能檢測與防溺宣導。

校長補充說明:過去會利用備課週領域時間事先討論分工事宜，有關 eq \o\ac(○,1)美化廁所建議仍提供電子檔予衛生組，並盡量提早於學校日(9/17)前或9月底(教師節)前。 eq \o\ac(○,2)校刊原則6-8頁，有協助投稿老師「提供者」學校可送1本紀念。
（三）總務處梁主任報告:
一、9月12~16防災教育週將對各班進行就地掩蔽、避難疏散、逃生演練，9月21日（三）下午六、七節實施全校複合式防災演練及7、8年級防災教育演練屆時請協助進行。
二、9月防災主題：地震防災須知（如附件），請協助宣導，謝謝

三、請各位教職員工同仁協助總務處留意以下各項校園事物，以維護校園安全、並節約能源：

（一）校園環境有安全疑慮之處。（例如：積水不退、電線外露、風扇雜音、欄杆鏽蝕等）。

（二）有不當使用能源疑慮行為。（例如：離開教室未關電燈、電扇或冷氣，辦公室無人仍未關閉電器、事務機器及電腦，走廊及廁所無人卻開燈等等）。

（三）有浪費水資源之情事。（例如：教室或廁所水龍頭未關好、飲水機或管線漏水、抽水馬桶同未能自動止水、流水量過大等）

（四）學生破壞公物之行為。（例如：踢門及用力甩門，用力關窗，破壞廁所設備，不當使用專科教室教學設備，玩電梯等等）請通知總務處，我們會儘快處理維修。

（五）請協助宣導學生不可任意玩弄消防設備或在其中丟放垃圾，以免影響緊急狀況時的使用功能。

四、校園門禁管理，請同仁配合，如在校園發現未佩帶證件，請發揮校園守望相助精神詢問是否需要協助，並通知總務處協助處理。

五、根據本校99學年度校園受傷統計分析表，受傷人數較98學年度人次下降2.5%，受傷地點以教室、運動場、走廊、樓梯最多，請同仁協助宣導，在這些地方要注意安全。期待學生在校園受傷比例再降低。

（四）輔導室潘主任報告：
一、本學期重要活動
時間
主題
講座/主席
參加對象
務請出席
地點
100/9/7(三)
第6、7節
生命鬥士講座
林睦卿老師
7年級新生
社團教師

隨班督導
活動中心
100/9/14（三）
第6、7節
快樂，就醬做—

情緒教育講座
董氏基金會
8年級學生
社團教師

隨班督導
活動中心
100/10/4(二)

第1節
認輔工作會議暨輔導知能研習
本校認輔教師經驗分享
全校參與認輔之教職員工
全校參與認輔之教職員工
2樓
會議室
100/12/27(二)

第1節(週會)

性侵害、性騷擾
防治宣導
勵馨基金會
8年級學生
8年級

導師
活動中心
二、請各領域教師能將「性別平等教育、自我傷害防治、家庭教育、生涯發展及同志教育等」
    議題適時融入課程。
3、 本學期學校於9/17(六)舉行，請各領域召集人轉知同仁相關配合事項：
   （一）請老師配合於9/2(五)前繳教學計畫於教學組；9/5(一)前繳交班級經營計畫於訓

         育組。
   （二）「教學說明跑班表」預定於9/14(三)發放為了避免發放後又有異動，所以煩請學校       

        日當天要請假者，儘可能於公告前先跟資料組長佳靜說，以利跑班表能正確的排定。
   （三）跑班以「國、英、數、生(理)」4科為主，或由導師協調家長意見後提出該班的科
        目需求。若跑班教師任教超過4個班，將安排於「親師交流時間」至後面的任教班
        說明，以讓各班家長皆能跟重要考科教師面對面交流。造成教師不便之處，有請多
        多包涵。
（四）學校日當天全體同仁務必記得8：00~9：00請至人事室簽到，日後之補休以學校日
     簽到為依據。
四、作業抽查：所有特教生皆實施彈性作業抽查，不記過。

（一）所有特殊生作業抽查如果沒有繳交，名單到教務處一律不記過，所以請導師、任課老師、學藝股長在催繳作業方面保留彈性調整，也麻煩老師技巧性告訴學藝股長該生作業由老師催，而老師看學生情況決定是否催繳，以免讓同儕對該生產生標籤作用，感謝大家的協助。（若不清楚可詢問學生個管教師唷！）

五、如到潛能發展中心上抽離課的學生則該科不列入班上成績單計算。勿排入班上整份的成績單中，至於個人成績可單獨列入，謝謝老師的細心調整。感恩！
六、關於成績評量：為因應100學年度特殊學生免試入學管道申請，鼓勵所有特殊生於段考時考原班考卷，如需延長考試時間...等特殊考場則到潛能發展中心考原班卷，如上抽離課的學生則由潛能發展中心的授課老師打平時成績。

七、本學期英數免修申請時間為9/7～9/14。

八、潛能發展中心開課時間：八年級9/8（四），九年級9/13（二）

金主任:各領域除可規劃社群，實施專業對話，為落實本校閱讀教育工作之推動，學校預計成立「閱讀教育推動委員會」，屆時請各領域推派代表擔任委員。
三、討論事項:
校長: 臺北市國民中小學校務會議實施要點簡報(略)。
臺北市國民中小學校務會議實施要點

中華民國88年9月27日臺北市政府（88）府教二字第8806738500號函訂頒

中華民國90年3月16日臺北市政府（90）府教二字第9002130800號函修正

中華民國100年8月17日北市教中字第10040617200號函修正
1、 臺北市政府為執行國民教育法第十條第一項規定，以規範臺北市國民中學與國民小學（以下簡稱學校）校務會議 (以下簡稱校務會議) 組成及運作方式，特訂定本要點。
2、 校務會議除法令另有規定外，依本要點之規定辨理。
3、 校務會議以校長、全體專任教師或教師代表、學生家長會（以下簡稱家長會）代表、職工代表組成之。
校務會議成員中係採全體專任教師或教師代表參加，由校長以三比二比一之比例召集教師代表、家長會代表及職工代表，依民主程序討論後決定之。
校務會議依前項規定組成運作後，如須變更採全體專任教師或教師代表參加，應由校務會議討論後決定之。
4、 採全體專任教師參加者，家長會代表人數為全體專任教師人數四分之三；職工代表人數為全體專任教師人數十分之一。家長會及職工代表比例不能整除時，以四捨五入計算。
前項家長會代表，除家長會會長為當然代表外，餘由家長會會員代表大會推選產生；設有特教班或附設幼稚園之學校，應各保留一名家長代表出席會議。
第一項之職工代表，除人事、會計主管為當然代表外，餘由職工推選之。第一項之家長會或職工代表，得推選至多各三分之一候補名額。
5、 採教師代表參加者，校務會議成員至多不超過全校編制教職員工人數之三分之一。除校長為當然代表外，其各類代表比例如下：

（1） 未兼行政職務之教師代表為十二分之五。
（2） 兼行政職務之教師代表為十二分之二。
（3） 家長會代表為十二分之四。
（4） 職工代表為十二分之一。

前項第一款至第四款之代表比例不能整除時，以四捨五入計算之。

第一項第一款之代表，由未兼行政職務之教師互相推選產生。

第一項第二款之代表，由兼行政職務之教師互相推選產生。

第一項第三款之家長會代表，由家長會會員代表大會推選產生；設有特教班或附設幼稚園之學校，應各保留一名家長代表出席會議。

第一項第四款之代表，由職工互相推選產生。

第一項各款之代表，得推選至多各三分之一候補名額。
第一項各款之代表成員之任期為一年，連選得連任一次。

6、 校務會議成員經推選產生而有下列情形之一者，視同出缺，由候補人員遞補之：

（1） 死亡或受禁治產宣告。

（2） 喪失受推選或推派之身分。

（3） 受有期徒刑之裁判確定。

（4） 本人提出書面辭職，經校長核定。

前項成員出缺後，已無候補人員或任期不足三個月者，不予遞補。

7、 校務會議由校長召集並主持之。校長因故未克主持時，應指定校務會議成員一人為主持人。
校務會議成員，均應親自出席校務會議，不得委託他人代為出席。
8、 校務會議應於每年一月及八月定期各召開一次，並列入學校行事曆。
校務會議開會通知單連同會議資料應於開會日前七日通知與會成員並公告。

前項期間應扣除例假日。

9、 學校發生重大事故或有必要時，校長得隨時召開臨時校務會議。

校務會議成員認有必要召開會議時，得經全體成員五分之一以上之連署，請求校長召開臨時校務會議。但經全體成員二分之一以上連署時，校長應即召開臨時校務會議。
前點第二項之規定於召開臨時校務會議時，不適用之。

10、 校務會議應有過半數成員出席，始得開會。如未達法定人數，校長應宣告於七日內再行召開校務會議。

再行召開之校務會議或臨時校務會議，因出席人數未符前項規定時，主席應宣布流會，並於三日內由校長 (或其職務代理人) 邀集校務會議成員就議案進行協商，如仍無法作成決議，則由校長裁示並於三日內報送臺北市政府教育局 (以下簡稱教育局) 核定。教育局於作成核定前，認為必要時，得邀請學校、臺北市教師會、家長聯合會及校長協會協調處理。
再行召開之校務會議，其次數以一次為限。

11、 校務會議議決校務重大事項如下：

（1） 校務發展計畫。

（2） 學校各種重要章則。

（3） 依法令規定應經校務會議裁決之事項。

12、 校務會議議案之提出依下列規定：

（1） 校長交議。

（2） 相關處室提案。

（3） 家長會或教師會提案。

（4） 教職員工及家長經校務會議成員四分之一以上連署之提案。

會議提案應於開會日前十日提交校長指定之人員彙整。
13、 校務會議議決方式如下：

（1） 議案經充分討論後無異議者，主席宣布議決通過。

（2） 議案經充分討論後，有異議者，提付表決，以出席成員過半數以上同意後作成決議。

校務會議議決方式，除本要點另有規定外，依內政部訂頒之會議規範辦理。

14、 校務會議之決議不得違背法令。校務會議如因法令見解歧異未能作成決議時，學校應於會後三日內向相關機關申請解釋。
15、 校務會議所作成之決議，應於會議結束次日起三日內送經校長簽署公告；送交各相關業務單位執行。並以書面通知家長會及教師會。

依第五點規定辦理校務會議之學校，並應於會議結束後七日內向全校教職員工說明校務會議決議情形。

前項期間應扣除例假日，校長並得於公開集會時以口頭先行宣布。但至遲應於口頭宣布次日起三日內，以書面補行公布。

校務會議決議執行情況，應於下次會議時報告並公告。

16、 校務會議得置秘書或助理若干人，由校長遴聘相關人員兼任，負責校務會議各項行政作業庶務。

17、 校務會議開會時間，應避免影響正常教學及校務運作。

18、 學校為執行本要點得訂定補充規定。

四、臨時動議:
1.國文領域召集人許召集人淑枝:校刊是否有主題性？
校長:學校校刊通常會有「主題性」，並會先選出校刊委員會代表，預計10月份召開。
2.數學領域召集人陳召集人春成:行動研究各領域是否一定要派員參加？ 

校長:各領域應盡量參加。

3.金主任補充:有關教師線上學習課程，可由各領域排出時間，並與資訊組研究。
五、主席總結：
    1.有關今天召開領召會議之議題，請各位領召回去後協助宣導與幫忙，尤其針對「臺北市國民中小學校務會議實施要點」，希望各領域教師廣泛討論，並具體說明擇項之理由，並列入領域會議紀錄中，俾依民主程序討論後決定組成的方式。
 2.最後，謝謝大家今天的參加與辛勞。
六、散會：十三時十五分

   



臺北市立龍門國民中學 100學年度 第1學期美化廁所活動


一、請領域教師協助美化廁所的活動。


二、活動內容︰


    (一)地點︰廁所牆外壓克力板。


    (二)素材︰以環境教育相關主題為主


              內容主題以【環境教育】相關為主，例如︰活化淡水河、防災、海洋、生物多樣性、節能減碳…等。


    (三)海報規格︰A3、直式、彩色、圖文並茂。


    (四)海報張數︰每領域  2  張。


    (五)請於海報右下方註明該科領域(例︰國文領域、英語領域…  等)。


   (六)繳交日期︰9月17日(六)前，列印繳交至衛生組。
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