臺北市立龍門國民中學

101學年度第1學期第2次導師會議會議紀錄

	會議時間
	中華民國101年10月5日（五）12：50

	會議地點
	地下一樓第2會議室

	會議主席
	梁主任瑞隆

	出席人員
	如簽到表

	會議紀錄
	童莒英

	會議流程
	壹、主席致詞

貳、各處室報告

參、意見交流

肆、臨時動議
伍、校長結語

	會議內容

分項紀錄


	壹、主席致詞：
貳、各處室報告：

一、學務處：

二、教務處：介紹閱讀分享網站
三、總務處：

四、輔導室：
参、意見交流
    家長會長：感謝各位導師的協助與配合，這兩年來家長會本於參與但不干預

的原則，致力於建立家長與校方的溝通橋樑，希望各位能繼續支

持家長會。

肆、臨時動議
伍、會議結論：
    一、本學期午餐滿意度調查表改為每班一份，因九月份兩家廠商皆有送餐至各班，故請各班填寫黃及綠色午餐滿意度調查表各一張，敬請於下週一下班前繳至衛生組。
   二、請各位七八年級導師加強宣導，請學生於17：30前離開教學區，以便

配合九年級夜自習的作息時間。
    三、段考後調整服裝為秋季服裝（短袖上衣＋長褲→可依個人需求添加運動

外套）。
    四、今天下午廠商會至各班發放冬季制服及運動服，同學帶回家後請確認尺

        寸是否適合，如果不合，下週一廠商會來進行更換；此外，下週一會一

併進行繡學號的服務。



臺北市立龍門國民中學101學年度第1學期
第1次導師會議各處室報告事項(1010907)

	報告單位
	報  告  事  項

	學務處
	訓育組：

一、學校日班級經營計畫已掛上網，但由於9/17(六)即為學校日，故請尚未繳交電子檔

的導師，請盡速繳交，以利彙整資料，感激不盡。

二、教室美化競賽已於9/5(一)開始，將於10/7(五)進行評分，煩請導師一同協助。

 三、各班優良學生名單已於9/2(五)繳交，感謝導師的協助，優良學生競選活動於9/23(五)

  及9/30(五)進行，10/4(二)七八年級、10/5（三）九年級進行投票活動。

 四、九年級學生大頭照、沙龍照於9/13~9/19開拍，感謝各位導師&任課教師的協助；

     生活團照及大團照將於10/18~10/21進行。

    五、臺北市100學年度音樂比賽時間為10/30~11/11，本校今年由李怡青老師帶領8年級

        合唱團參加音樂比賽，由於比賽時間將至，為了使比賽當天有亮麗的演出，因此於

        比賽前，除了每週三社團課之外，另外再利用自習課時間加強練習，請導師務必支

        持，若造成導師班級經營之困擾，深感抱歉。

體育組：

    體育組因需要多名小義工協助活動的進行，故請導師推薦或給予義工在執行職務時的協

    助。

衛生組：

一、臺北市環保局於開學3週內抽檢全校廁所設備及清潔維護，並列入重要考核，班級
外掃區若有廁所區域的導師，煩請協助督導，若有不清楚的地方，衛生組隨時待命。

二、專用垃圾袋，為落實垃圾減量及資源回收的環保概念，每個班級每個月僅發放一包，

    若不足請各班另行購買。

三、檢附下列相關資料（如附件）：

1.班級整潔綠化競賽實施要點

2.廁所整潔實施要點及廢電池回收競賽辦法
3.內、外掃區評分標準

4.臺北市供公眾使用之廁所設備

5.清潔維護檢查表

健康中心：校園傷病痛e化系統的說明及應用
護理師報告：

1.七年級健康檢查：

  學生健康檢查流程宣導：100年9月14（星期三）（自習及社團）
講座時間：下午14：10-14：20。

  健康檢查日期：100年9月28、29日（星期三、四）。

  701-706班級：100年9月28（星期三）上午（下午七年級有講座）。

  707-716班級：100年9月29（星期四）整天。
2.七年級菸害及檳榔防制與用藥安全講座：100年9月28（星期三）
社團時間：下午14：10-   14：55。
3.課間操（護眼操及伸展操）宣導：感謝老師大力配合與督導!請學生10：02準時至走廊排隊。

	報告單位
	報  告  事  項

	學務處
	※99學年度第2學期課間操優秀督導老師名單：優秀次數40次以上，嘉獎1次，共22人
  七年級：701邱哲宜老師、702闕淑玲老師、703陳英杰老師、704張碧倩老師、706鄭
介平老師、707鄭勝倫老師、709許淑枝老師、710李春萍老師、711林佳穎老
師、712吳嘉卿老師、713陳佳華老師、714劉力瑋老師、715楊家齊老師、716
張天姿老師。

  八年級：802丁大成老師、803許珮瑜老師、804陳立琇老師、805陳淑惠老師、808黃
于珊老師、809洪口評老師、812李倍締老師、813陳慧玟老師。
    4.感冒及流感宣導：
呼吸道症狀及班上有發燒或流感案例請戴口罩、勤洗手（班級請準備洗手乳及肥皂）、注
  意通風及生病發燒不上班不上課。

5.急性結膜炎（紅眼症）宣導：

  眼睛有結膜充血、分泌物增加等症狀，請勿揉眼睛、勿游泳、勤洗手、請就醫。

6.腸病毒宣導：

  典型症狀：發燒、手掌腳掌出現紅疹及水泡、口腔潰瘍。藉由飛沫及接觸等途徑傳。依據
  「臺北市教育局規定」：為防範學生交互傳染，請感染腸病毒（口足手症、疱疹性咽峽炎）
學生1-2週隔離不要上課，並請家長盡速通知老師及校方。【 學生請假部分給予公假】

7.班級醫葯包：

   由各班健促股長負責簡易傷口處理、張貼醫藥包使用說明及各班統一放置靠陽台櫥櫃位
   置。

   ※臉部、較深及出血較多的傷口，請至健康中心處理。

8.若學生有流感、腸病毒、紅眼症、水痘、腮腺炎及肺結核等傳染病情形，請通知健康中心，
  以利進行通報、衛生教育及班級消毒。

9.請導師幫忙督導學生進行餐後潔牙活動。

10.如果學生有住院、意外傷害等情況發生，可申請學生團體保險。

11.建議班級準備吹風機、針線包，以免學生衣服、頭髮弄濕等原因，找藉口至健康中心。
12.除非生理期弄髒衣服、校外參加比賽或衣服破了才外借衣服，如果學生自己穿錯制服，
請自行負責。

	教務處
	一、學校日請老師協助事項：

（一）本學年將推廣閱讀教育，所以需要閱讀教育的志工家長，其主要工作是協助線上
閱讀與投稿的相關適宜，其中包含稿件初審與評分整理，協助檔案管理、圖書整
理與協助將資料上網等

    （二）學校日進班報告教學計畫的教師，主動向家長說明該領域（科）的成績計算方式，

以免家長不瞭解而有誤會，徒增教師困擾，尤其8年級這一屆，免試入學比例逐

年提高，而102年估計仍採計在校成績為依據。而7年級

說明內容因不採計在校成績，強調將採計多元評量方式瞭解學生學習成效。

    （三）北北基聯合基測停辦，恢復為全國基測，且辦理一次，學生難免疑慮，請9年級
          任課老師向家長強調「考綱不考本」，各版本共同有的概念才會列入命題。
二、依教育局函公告「王品載國中小清寒獎助金」，其條件為孤兒，單親家庭家境清寒，家
庭突遭變故同學，申請期間為9月1日至30日，請填妥申請表（在重要公告或向財團
    法人王品載社會福利基金會網站下載），填妥後送至註冊組由學校統一上網申請。
三、9/15(四)12：25-13：00於B1第二會議室，辦理2010第七屆國家地理知識大競賽校內

甄選，鼓勵全校學生踴躍參加。
四、古蹟巡禮活動於9/5(一)-10/24(一)進行，感謝7年級導師協助。

	報告單位
	報  告  事  項

	教務處
	五、教學設備請由老師操作，如果有操作上需服務或協助之處請洽設備組。

六、本學期科展將推動7、8年級每班參加，以提升科學教育的參與度，並將辦理參加同學
的科展學習課程2次，以提升科展作品品質，請導師多加鼓勵。

七、9/13(二)9年級第八節課後學習活動、夜自習開始，請7、8年級導師幫忙要求學生第8節
放學後儘速離校，並保持走廊安靜，以免影響學長姐讀書。另外，也請9年導師晚考後準時
放學，以免影響晚休學生用餐與晚休秩序。
八、全校人數確認(目前七年級521人、八年級548人、九年級572人，共1641人)，並更
新校務行政系統及出入校園管理系統之基本資料。

九、請7、8年級導師提醒同學教室的單槍及投影布幕請愛惜使用，切勿拍擊碰觸以免保全
發報並造成損壞。

	輔導室
	輔導組
1、 本學期三位輔導教師分別為：七年級洪亞岑老師、八年級林十劦老師、九年級蔡幸君老師，如班上有學生需要協助，歡迎導師隨時與輔導老師聯繫。

2、 提供7年級導師優先關懷學生調查表，請提報貴班需要認輔之學生，於9/21（三）將調查表裝入密件信封交回輔導室。

3、  8、9年級需認輔學生已於99下學期期末提報過，提供名單請導師確認，如有新提報學生請於空白欄位新增，請於會後交回。

4、 今日 9/14（三）6、7節辦理「快樂，就醬做--情緒教育講座」（與董氏基金會合作），邀請林世莉心理師主講，對象為8年級學生，地點為活動中心。

5、 8年級多元班（社）招生以學業低成就、學習適應不良、自信心低落學生為主，課程以探索體驗教育、定向活動為主。為去標籤化，開放所有學生選填，另已於9/7請8年級導師填寫推薦名單，屆時將以導師推薦名單優先錄取。感謝導師協助！

6、 7、8年級分別以社團形式開設性別教育小團輔（戀愛關係研究社），開放有興趣學生選填招生。
7、 發給導師每人一本教師輔導工作資源手冊，請簽收。內容經過重新整理，以實用性為主，請各位導師妥為保管（列入移交），導師職務有異動時請交回輔導室。

資料組
1、 9/1(四)09：00-11：00新移民暨多元文化宣導教師研習。

2、 9/5(一)技藝教育學程始業式。

3、 9/17(六)08：00-12：00學校日，相關資料如附件。

9/30(五)晚上18：30至21：30於B1第二會議室邀請林靜霞老師主講「親子共學─從“心”開創喜樂與豐盛」。


	報告單位
	報  告  事  項

	輔導室
	特教組
1、 本學期特教活動如下表：

場次

日期時間

研習主題

講座

對象

地點

一

9/15(四)

潛能發展中心期初新生座談會

特教老師

七年級新生

團輔室

二

9/23(五)

潛能發展學生生涯暨親職教育活動(一)

特教老師

特殊學生家長

2F會議室

三

9/30(五)

支援監考義工家長培訓

特教組長

義工家長

2F會議室

四

11/12(六)

校慶特教宣導活動

特教老師

全校師生

特教攤位

五

11/25(五)(暫)

潛能發展學生生涯暨親職教育活動(二) (升學)

特教老師

特殊學生家長

2F會議室

二、作業抽查：所有特教生皆實施彈性作業抽查，不記過。

所有特殊生作業抽查如果沒有繳交，名單到教務處一律不記過，所以請導師、任課老師、學藝股長在催繳作業方面保留彈性調整，也麻煩老師技巧性告訴學藝股長該生作業由老師催，而老師看學生情況決定是否催繳，以免讓同儕對該生產生標籤作用，感謝大家的協助。（若不清楚可詢問學生個管教師唷！）

三、如到潛能發展中心上抽離課的學生則該科不列入班上成績單計算。勿排入班上整份的成
績單中，至於個人成績可單獨列入，謝謝老師的細心調整。感恩！

四、關於成績評量：為因應100學年度特殊學生免試入學管道申請，鼓勵所有特殊生於段考
時考原班考卷，如需延長考試時間...等特殊考場則到潛能發展中心考原班卷，如上抽離
課的學生則由潛能發展中心的授課老師打平時成績。

五、英數免修申請：八、九年級9/7~9/14，初步申請通過者參加口試及筆試，時間另做通
知；七年級申請時間為10/26~11/2。

請九年級各班導師再行協助瞭解貴班學生如有重大傷病證明，請將學生資料含重大傷病證明提供特教組，以利12月初申請身體病弱證明協助升學相關事宜。

	總務處
	一、9月12~16防災教育週將對各班進行就地掩蔽、避難疏散、逃生演練，9月21日（三）
    下午第六節全校複合式防災演練，第七節實施7、8年級防災教育演練，九年級回教室
    上課，七年級進行防災教育體驗演練，八年級到活動中心實施防災教育影片教學。

二、9月防災主題：地震防災須知（如附件），請協助宣導，謝謝

三、請各位教職員工同仁協助總務處留意以下各項校園事物，以維護校園安全、並節約能源：
   （一）校園環境有安全疑慮之處。（例如：積水不退、電線外露、風扇雜音、欄杆鏽蝕
等）。
（二）有不當使用能源疑慮行為。（例如：離開教室未關電燈、電扇或冷氣，辦公室無人
仍未關閉電器、事務機器及電腦，走廊及廁所無人卻開燈等等）。
   （三）有浪費水資源之情事。（例如：教室或廁所水龍頭未關好、飲水機或管線漏水、
抽水馬桶同未能自動止水、流水量過大等）
（四）學生破壞公物之行為。（例如：踢門及用力甩門，用力關窗，破壞廁所設備，不當
使用專科教室教學設備，玩電梯等等）請通知總務處，我們會儘快處理維修。
   （五）請協助宣導學生不可任意玩弄消防設備或在其中丟放垃圾，以免影響緊急狀況時

	報告單位
	報  告  事  項

	總務處
	的使用功能。

四、校園門禁管理，請同仁配合，如在校園發現未佩帶證件，請發揮校園守望相助精神詢問是否需要協助，並通知總務處協助處理。

五、根據本校99學年度校園受傷統計分析表，受傷人數較98學年度人次下降2.5%，受傷
地點以教室、運動場、走廊、樓梯最多，請同仁協助宣導，在這些地方要注意安全。期
待學生在校園受傷比例再降低。


臺北市立龍門國民中學101學年度第1學期
第1次導師會議意見及提案回覆一覽表(1010907)

	提案人
	提案事項
	提案回覆
	回覆

單位
	校長裁
（指）示事項

	707
建樺導師
	本學期擔任級導師後，覺得在公忙之餘，仍須代為處理諸多行政方面交辦的事項，可否思考讓級導師能

夠做更為有意義的事情，各單位組長與導師們面對面的溝通，也將更能即時的瞭解導師們的想法，行政的措施也將更能貼近老師們的需求
	級導師是行政與導師間的一座橋樑，有關級導師協調及轉達行

政相關事宜的工作，擬於下週主

管會議中提出討論，希望能更明

確的界定出請級導師協助的工作內容及項目
	學務

主任
	








