臺北市立龍門國民中學100學年度第1學期教學研究會議紀錄
【英文領域第4次】

	宣導事項

	校長室
	壹、「臺北市100學年度鼓勵各級學校提昇教師進修研習實施計畫」宣導（附件1）
壹、依據：教育部100年度對各地方政府統合視導「教師進修推動情形」評鑑項目。

貳、目的：
一、提升本市各級學校教師研習進修比率，積極鼓勵教師提升專業知能。

二、鼓勵本市各級學校建立獎勵教師進修之行政支援體系，以積極促進教師專業成長。

備註: 各校校內辦理與教師職務相關之教學研討會或研習均可納入教師研習時數。

	教務處
	1、 為配合鼓勵教師進修研習計畫，（教育局專函如附件1）教學組會分配專人將領域研究會，學習社群研習等時數登錄，以符合教育局公文函示研習時數提升的規定。

2、 資訊融入教學填表說明。（表格如附件2），請召集人協助提醒教師填寫，並請於12月20日前繳交，辦法與表格的電子檔會於會亦結束後，寄達全校每一位教師。
3、 臺北市政府教育局推動中小學「資訊素養與倫理」實施計畫（如附件3），鼓勵各位老師將「資訊素養與倫理」教材融入課程之中。
4、 教務處配合8週年校慶，辦理以下幾項活動，邀請老師參加：

（1） 國父特展，辦理地點在1樓會議室。

（2） 校園寫生展，辦理地點在龍門長廊。

（3） 主題書展＆科學想像畫＆無數不在優良作品展，地點在圖書館。

5、 感謝各領域對領域內同仁遇假遺留課務的協助，近期為國文科與社會領域，特此感謝，11月起陸續仍將有請產前假、安胎假、產假及婚假等的教師，總計會達7-8位，而校內領域同事採盡可能彼此支援協助的方式，這真是龍門的孩子好福氣，對老師以學生學習為考量，深獲家長肯定。另外，學校對有困難領域也會積極配合處理。

6、 10月份用紙335包（167,500張）換算成415包A4（約207,500張）（約,1348公斤），均每位師生使用117.1張A4/月，用量很大，請老師盡量雙面印刷，節約使用。

（環保統計小常識：製造紙張，需砍伐樹木作為原材料，製造過程本身也產生污染。每製造1公斤，需消耗2.7公斤的木材、130克的石灰、85克的硫、40克的氯(chlorine)和300公升的水，每製造一公噸紙張（約相當於五千份報紙）須消耗二十棵高度八公尺、樹徑十六公分的原木。

7、 視聽教室已驗收完成，開放使用，各位老師如需借用請幫忙確實掌握學生狀況，機器由老師操作，老師負責開關門，學生在老師就必須在，並且嚴禁飲食（包含攜帶水瓶入內）。另外，教學設備請老師「師借師還」，如有特殊狀況，請電話先行告知設備組。

七、11/17（四）、11/24（四）辦理國語文競賽。

八、第二段評量於11/29-11/30（二-三）舉行，成績繳交期限為12/2。

九、100學年。

十、九年級第一次模擬考：11/1-11/2，考前已提供學生名冊給廠商，預計11/8(二)可取得成績電子檔，將處理後續數據分析，提供九導及11/16模考檢討會參考。

十一、蔡玫玲師、鄭盛南師指導814紀鈞元、蔡亞真參加北市太陽能創意設計應用比賽榮獲佳作。
十二、書香龍門月閱讀徵文比賽徵稿11月底截止，請國文老師多多鼓勵。
十三、提醒各位老師注意麥克風的音量，以免影響其他班級老師授課。

十四、設備組將於11月底將進行財產盤點，有跟設備組借用設備的老師，請記得歸還以進行盤點手續。

	學務處
	無

	總務處
	一、愛護地球從「綠色消費做起」，平時消費請購買有「環保標章」、「綠建材標章」、「節能標章」、「省水標章」、「能源之星」，可上綠色生活資訊網查詢http://greenliving.epa.gov.tw 。。

二、11月份防災宣導主題：「液化石油氣安全」，請協助宣導，謝謝。 

三、9月份電費較去年同期節省21840度（10.1%）、10月水費較去年同期節省124度。感謝導師的配合、協助及體諒。達到節約能源之目標。

	輔導室
	輔導組
1、 本學期與杏陵基金會＆性諮商中心合作，擬辦理「青少年性健康促進專題講座」二場次，週會行事曆調整如下：
（1）11/15（二）八年級朝會暨週會：青少年性健康促進專題講座，地點：B1演講廳。
（2）12/20（二）七年級朝會暨週會：青少年性健康促進專題講座，地點：B1演講廳。
2、 請協助敦促領域內教師完成「教育部兒童及少年保護機制線上學習課程」至少1小時（請務必於11月底前完成），感謝領域召集人的辛苦協助。目前已完成領域：藝術與人文領域、綜合活動領域。請領域召集人協助調查，已完成研習者，請註明線上研習時間、課程及時數。另為服務尚未研習教師，請領域召集人事先通知輔導室欲安排線上研習時間及人數（建議以領域會議前一小時時間先進行線上課程），輔導室協助向資訊組借用電腦教室供領域教師統一進行線上研習。
3、 「臺北市100年度國中生命教育優良出版品心得寫作徵文比賽」校內收件已截止，已於10/28送介壽國中參賽。
4、 轉知臺北市政府社會局100年度「低收入戶暨弱勢兒童及少年醫療補助」。該項補助提供設籍臺北市未滿18歲之低收入戶、中低收入戶家庭兒少與其他兒少下列醫療補助：
（1）全民健保規定應自行負擔之住院費用。
（2）住院期間之臨時看護費。
（3）其他有特殊、臨時、重大或急迫醫療事件，經社會局評估具扶助需求者。
教師如發現學生有相關需求，請轉介輔導室。

資料組
1、 11/12(六)10：30-11：30舉辦9年級生涯發展教育：「喜登龍門」-校友返校交流，活動內容包含「高中職學校交流攤位」及「校友交流談會」，活動學習單將由輔導股長負責學習單發放及回收。

2、 週會演講活動更正：原訂8年級100/11/15(二)生涯講座-臺灣第一位單車環遊世界女俠(演講廳)，因配合講座時間，調整為101/01/04(三)第6-7節。
3、 本學期龍門國中輔導室與家長會合作，精心規劃精彩的專題演講，請老師們踴躍參加，：
日期時間
講題
講座
場地
100.11.18(五)

18：30-21：30

創意父母、快樂孩子
陳龍安
B1第二會議室
100.12.15(四)
13：30-16：30

讓每個孩子都能成功
游乾桂
B1視聽教室
4、 「生涯發展教育」為九年一貫課程重大議題，至十二年國民基本教育，各領域課程教學融入生涯發展教育內涵更為重視，協助學生發揮潛能，做好自我覺察、生涯覺察以及生涯探索與進路選擇之工作，並達適性選擇、適性準備與適性發展之生涯目標。
特教組
一、七年級英數免修申請時間10/26-11/2，請於學校網站下載申請書或逕向特教組索取，通過免修測驗的學生需由任課教師評估學生需求擬訂個別化學習輔導計畫。
二、七年級英資方案參考第一次及第二次段考成績，於第二次段考後開放申請，將於11月中公告申請辦法。
三、各領域老師若曾借用貼有特教組財產標籤的書籍或影片還未歸還者，請於11月底前歸還。

	領域事務討論

	一‧討論事項
(1)請領域教師於會後繳交資訊融入教學時數自我檢核表(如附件1)
(2)討論七年級英資方案報名表是否需要修改。

(3)英資方案甄選重點: 有鑒於本屆八年級英資班某幾位孩子學習態度不甚理想，故學習態度是英資班甄選重點之一，故請英文老師協助向七年級學生宣達。

二、領域研習
主題一: 兒少保護法線上研習。
主講人:潘主任姿伶。
研習時數:1小時 (請教務處教學組協助登錄研習時數)
主題二: Word排版英語考卷與講義製作。

主講人:黃韻如老師。

研習時數:2小時。(請教務處教學組協助登錄研習時數)
訣竅一: 有些WORD檔案在學校的電腦上無法打 
　　開？ 
Ａ：2007版之前，請存.doc
　　2007版之後，請存.docx 
　　若希望適用所有電腦，請存97-
　　　2003相容檔案。（缺點為 
　　　　　檔案容量較大。）
訣竅二: 有些字漏了改，怎麼校正都還是 
　　有錯，怎麼辦？ 
Ａ：善用尋找與取代功能。
　　按Ctrl + F，再輸入需要全部取代的 
　　字詞，就不會有的改了有的忘記 
　　改。 
訣竅三: 試題與選項要如何對齊？ 
Ａ：1. 利用表格格線。 
　　2. 注意(A) (B) (C) (D)的順序
　　3. 使用Tab鍵容易發生對不齊 
　　　的現象。 
　　4. 使用尺規容易發生細微誤差
訣竅四: 如何使用頁首頁尾功 
　　能？ 
Ａ：1. 題目卷每頁頁尾附 
　　　上「請翻頁作答」 。 
　　2. 頁首可運用首頁不 
　　　同的功能，製作 
　　　題目卷第一頁的　　 
　　　試題名稱語測驗時 
　　　間標題。 
訣竅五: 小字典的符號去哪找？ 
Ａ：按插入 ( 符號 
　　字型選Wingdings
 　　　　　　裡面有小字 
　　　　　　　典、小剪 
　　　　　　　刀、笑臉　　　 
　　　　　　　等好用的 
　　　　　　　符號。
訣竅六: 其他的小秘訣： 
1. 使用項目符號要小心。 
2. 注意enter符號，段落結束才有。 
3. 選擇性貼上，只貼文字。複製格式要小心。 

	課程與教學主題分享/好書分享

	無

	研習分享

	無

	會辦單位     學務處                   總務處


	教學組長

	教務主任

	校長



2

